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SZKOtA PODSTAWOWA IM. UNICEF W IMBRAMOWICACH
PROCEDURA WEJSCIA NA TEREN SZKOLY.

I. Podstawa prawna

Procedura zostata opracowana na podstawie:

® art. 1 pkt 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe,

® art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

* § 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniow i pracownikéw szkoty, ochrony

mienia i informacji oraz zagwarantowanie niezakiéconej organizacji pracy szkoty.

Il. Postanowienia ogélne

1. Na terenie siedziby Szkota Podstawowa im. Unicef w Imbramowicach obowigzuje

kontrola wejs¢ i wyjsé.

2. Budynek szkoty w czasie trwania zaje¢ pozostaje zamkniety.

3. Wszystkie osoby niebedace pracownikami lub uczniami szkoty wchodzg do budynku

wytgcznie wejsciem gtéwnym.

4. Na terenie szkoty obowigzuje rejestracja oséb wchodzacych do budynku.

lll. Status rodzicéw / opiekunéw prawnych

1. Rodzice/opiekunowie prawni nie s traktowani jako osoby postronne.

2. Majg prawo wejs¢ do szkoty w celu:

o zatatwienia spraw urzedowych,

0 udziatu w uméwionym spotkaniu,

o udziatu w zebraniach,

o odbioru chorego dziecka,

o innych uzasadnionych sytuacji.

3. Ze wzgledéw bezpieczenistwa wprowadza sie ograniczenie swobodnego

przemieszczania sig rodzicéw po budynku szkoty.

4. Przy wejsciu gtéwnym funkcjonuje , Strefa Rodzica” — wydzielona przestrzen

pomiedzy drzwiami wejsciowymi, przeznaczona do:

o przekazywania i odbioru dzieci,

0 oczekiwania na przyjscie pracownika szkoty,



o krétkiego zatatwienia spraw organizacyjnych.

5. Rodzice nie przebywajg na korytarzach szkolnych bez uzasadnienia i zgody
pracownika szkoty.

6. Czas pobytu rodzica na terenie szkoty ogranicza si¢ do niezbednego minimum.

IV. Rejestr wejs¢ i wyjsc

1. Kazda osoba niebedgca pracownikiem lub uczniem szkoty traktowana jest jako osoba
postronna i zobowigzana jest do wpisu do Rejestru Gosci (wejs¢ i wyjsc).

2. Rejestr prowadzg wyznaczeni i upowaznieni przez Dyrektora pracownicy.

3. Pracownik przed umozliwieniem wejscia moze zgdac okazania dokumentu tozsamosci
w celu potwierdzenia danych.

4. W przypadku odmowy podania danych osoba nie moze wejs¢ na teren szkoty. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Dyrektor lub osoba go zastepujgca.

5. W sytuacji odmowy podania celu wizyty, zachowar agresywnych lub stwarzajacych
zagrozenie nalezy niezwtocznie poinformowac Dyrektora, ktéry podejmuje decyzjg o
dalszych dziataniach, w tym o ewentualnym wezwaniu policji.

6. Pracownik prowadzgcy rejestr udziela informacji dotyczgcej dalszego sposobu
postepowania (np. wskazuje miejsce oczekiwania lub informuje pracownika, z ktérym
osoba chce sie spotkac).

V. Zakres pozyskiwanych danych

Rejestr zawiera:

e imie i nazwisko osoby wchodzgcej,

e date i godzine wejscia,

e cel wizyty,

e godzine wyjscia,

e podpis osoby podajgcej dane. '

Rejestr musi by¢ zabezpieczony przed ujawnieniem danych innych oséb dokonujgcych wpisu.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych (RODO) stanowi zatacznik do
niniejszej procedury i jest umieszczona w bezposrednim sasiedztwie Rejestru.

VI. Odbior uczniéw

1. Odbiér uczniéw z klas 1=Vl

1. Rodzic/opiekun zgtasza przy wejsciu gtéwnym imie i nazwisko dziecka.



2. Dziecko schodzi do ,,Strefy Rodzica” pod opieka pracownika.

3. Rodzice oczekujg przed wejéciem gtéwnym lub w wyznaczonej strefie — nie
przemieszczajg sie samodzielnie po budynku.

Odbiér ucznidw ze Swietlicy:

W celu zwiekszenia bezpieczeristwa wprowadza sie nastgpujgce rozwigzania:

1. Rodzic zgtasza odbidr dziecka przy wejsciu gtéwnym.

2. Osoba dyzurujaca/ wozny kontaktuje ze $wietlicg, a dziecko przychodzi do ,Strefy
Rodzica”. Dziecko zostaje przekazane wytgcznie osobie uprawnionej

3. Zaleca sie staty dyzur pracownika obstugi przy wejsciu gtéwnym w godzinach
najwiekszego ruchu.

VIl. Odstepstwa od obowigzku wpisu do rejestru

Nie wymaga sie wpisu do Rejestru od:
-1. Oséb uczestniczacych w imprezach i uroczystosciach szkolnych — po uzgodnieniu z
Dyrektorem.

2. Uczestnikéw zebran i konsultacji (np. zebran z rodzicami) — po decyzji Dyrektora.
3. Uczniéw innych placéwek biorgcych udziat w konkursach lub wydarzeniach
promocyjnych — po uzgodnieniu z Dyrektorem.

4. Rodzicéw uczniow klas pierwszych w pierwszych dwdch tygodniach nowego roku
szkolnego (w celu adaptacji dziecka).

VIil. Postanowienia koricowe

1. Za nadzér nad realizacjg procedury odpowiada Dyrektor szkoty.

2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do reagowania na obecnos¢ oséb
nieuprawnionych.

3. Procedura podlega okresowej weryfikacji i aktualizacji.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania

Data i podpis Dyrektora Szkoty
DYREKTOR SZKOLY
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